
 

         

Wybór lub zmiana odpowiedniego zarządcy/administratora to najtrudniejsze zadanie stojące 

przed Właścicielami nieruchomości i Zarządami np. Wspólnot Mieszkaniowych. To od tej decyzji 

zależy, czy codzienne życie zdominuje troska o bieżące sprawy i finanse związane z funkcjonowaniem 

nieruchomości, czy też właściciele będą w nich po prostu mieszkać. 

Spółdzielnia Mieszkaniowa „Poniatów” w Wałbrzychu z siedzibą w Wałbrzychu, przy ulicy 

Poselskiej 7/34 (Os. Podzamcze) posiada ponad trzydziestoletnie doświadczenie na rynku 

nieruchomości. W naszej pracy wykorzystujemy niezawodne metody usprawniające obsługę 

nieruchomości, co sprawia, że współpraca z Nami jest po prostu wygodna i bezpieczna! Posiadamy 

wiedzę merytoryczną jak i praktyczną,  znamy potrzeby i wymagania Naszych Klientów, oferujemy 

wysoki poziom i atrakcyjne ceny  świadczonych usług.  

Jako Spółdzielnia Mieszkaniowa „Poniatów” w Wałbrzychu zarządzamy bądź administrujemy 

różnymi pod względem powierzchni oraz liczby mieszkańców nieruchomościami, położonymi na 

terenie sześciu dzielnic Wałbrzycha. Każdą z nieruchomości traktujemy oddzielnie, w związku z czym 

dobieramy indywidualne rozwiązania podyktowane skalą potrzeb i oczekiwań mieszkańców. 

 Jesteśmy prężnym zespołem wykwalifikowanych i doświadczonych specjalistów – w  zakresie 

zarządzania, administrowania, obsługi technicznej, obsługi księgowej oraz prawnej. Naszą pracę 

traktujemy z pasją  i entuzjazmem.  

 Decydując się na współpracę z naszą firmą, gwarantujemy pełną i profesjonalną obsługę 

nieruchomości, deklarujemy ścisłą współpracę z Zarządem Wspólnoty i właścicielami, realizację 

podjętych uchwał oraz pełną kontrolę nad finansami i gospodarką Wspólnoty.  Do zarządzania lub 

administrowania powierzonymi zasobami zawsze podchodzimy rzetelnie z należytą starannością, 

według najlepszych standardów zawodowych. Będą mogli Państwo liczyć na fachowe poprowadzenie 

wszelkich spraw organizacyjnych, prawnych, księgowych i technicznych, a także na poprawę jakości 

zamieszkiwania.  

Szczegółowy zakres Naszych usług każdorazowo ustalamy zgodnie z życzeniami Klienta.  

Zostaje on zawarty w umowie o zarządzanie/administrowanie nieruchomością. Ostateczne i istotne 

decyzje dotyczące nieruchomości wspólnej pozostawiamy w rękach jej Właścicieli.  



Gwarantujemy pełną i profesjonalną obsługę oraz odpowiedzialne wykonywanie powierzonych 

nam zadań. Jednocześnie wyrażamy nadzieję, iż Nasza oferta spotka się z zainteresowaniem z Państwa 

strony,  dlatego serdecznie zapraszamy do współpracy. 

Naszą misją jest zapewnienie Naszym Klientom poczucia bezpieczeństwa oraz osiągnięcie 

satysfakcjonującego poziomu kosztów utrzymania nieruchomości poprzez dostarczanie im 

pakietu usług najwyższej klasy. 

 

Decydując się na współpracę z Naszą Spółdzielnią, otrzymują Państwo: 

 pełną i profesjonalną usługę zarządzania/administrowania w cenie od 0,50 zł/m2 powierzchni, 

 2 letnią gwarancję stałej ceny za zarządzanie/administrowanie nieruchomością wspólną, 

 pewność i gwarancję długoletniej współpracy.   

Co nas wyróżnia? : 

 ponad 30 lat działalności i doświadczenia na rynku nieruchomości, 

 znajomość potrzeb i wymagań Naszych Klientów, 

 elastyczność i dostosowanie oferty do indywidualnych potrzeb, 

 fachowa i rzetelna obsługa (wysoki poziom świadczonych usług), 

 racjonalne gospodarowanie funduszami zapewniające minimalizację kosztów utrzymania 

nieruchomości, 

 szybka i sprawna obsługa techniczna (technicy do bezpośredniego kontaktu, szeroka baza 

wykonawców), 

 dbałość o wygodę mieszkańców, 

 atrakcyjne ceny usług, 

 stała i ścisła współpraca z właścicielami i użytkownikami nieruchomości. 

W zakresie naszych usług oferujemy między innymi: 

 reprezentację i obsługę prawną Wspólnoty, 

 obsługę administracyjną, 

 obsługę księgowo – bankową, 

 pełną obsługę techniczną, 

 profesjonalne doradztwo techniczno – budowlane, 

 nadzór budowlany, 

 stałą współpracę z właścicielami i użytkownikami nieruchomości. 

 

 



Podstawowy pakiet usług w ramach umowy o zarządzanie/administrowanie nieruchomością wspólną: 

 

Reprezentacja i obsługa prawna Wspólnoty: 

 reprezentowanie Wspólnoty na zewnątrz, 

 reprezentowanie Wspólnoty w stosunkach pomiędzy właścicielami, 

 reprezentowanie Wspólnoty w stosunkach wewnętrznych, porady prawne, przygotowanie 

pism, opinii – cena nie obejmuje reprezentacji Wspólnoty przez Radcę Prawnego w sporach 

toczących się przed sądami,  

 opracowanie wzorów uchwał i innych aktów normatywnych Wspólnoty, 

 opracowywanie i opiniowanie zawieranych umów, 

 windykacja opłat zależnych od właścicieli lokali w postępowaniu sądowym i komorniczym, 

 pomoc i doradztwo, itp. 

Obsługa administracyjna: 

 rzetelne wykonywanie uchwał właścicieli, 

 prowadzenie korespondencji z właścicielami, 

 prowadzenie i aktualizacja dokumentów lokalowych w tym spisu właścicieli oraz osób 

wspólnie zamieszkujących, 

 załatwianie wszelkich formalności związanych z rejestracją Wspólnoty w systemie REGON i 

nadaniem numeru NIP, 

 weryfikowanie stanu prawnego i faktycznego nieruchomości, 

 zapewnienie wszechstronnej informacji o działaniach zarządcy/administratora, 

 zawieranie, zmiany i rozwiązywanie umów z dostawcami mediów, 

 negocjowanie cen i warunków umów, 

 dbanie o utrzymanie porządku i czystości w obrębie posesji, 

 przygotowywanie, zwoływanie i obsługa zebrań Wspólnoty mieszkaniowej (w tym pomoc w 

organizowaniu i przeprowadzaniu głosowania w trybie indywidualnego zbierania głosów),, 

 nadzór nad prowadzeniem bieżącej konserwacji obiektu, 

 opracowywanie planów rozwoju nieruchomości, ustalenie rocznych i wieloletnich planów 

gospodarowania nieruchomościami, w tym pozyskiwanie dodatkowych przychodów z 

nieruchomości, itp. 

Obsługa księgowo – bankowa: 

 otwarcie rachunku bankowego wspólnoty i dokonywanie rozliczeń poprzez ten rachunek, 

 prowadzenie wszystkich rozliczeń z dostawcami mediów, 

 prowadzenie ewidencji pozaksięgowej kosztów zarządu nieruchomością wspólną, 



 pobieranie od właścicieli opłat z tytułu zaliczek na pokrycie kosztów eksploatacyjnych, 

funduszu remontowego i innych związanych z utrzymaniem nieruchomości, 

 przygotowywanie projektów planu gospodarczego, sporządzanie rocznych sprawozdań 

finansowych Wspólnoty, 

 ubezpieczenie budynku, 

 prowadzenie księgowości, itp. 

Obsługa techniczna: 

 prowadzenie dokumentacji technicznej nieruchomości, w tym książki obiektu budowlanego 

zgodnie z wymogami prawa budowlanego, 

 bieżący nadzór nad użytkowaniem obiektów budowlanych, 

 pomoc w wyszukiwaniu wykonawców przeprowadzających remonty, modernizacje w 

budynku, 

 negocjacje z wykonawcami, 

 analiza i zatwierdzanie kosztorysów, 

 nadzór nad pracą firm wykonujących remonty i modernizacje – odbiory tych prac, 

 zlecanie kontroli technicznych i okresowych przeglądów, 

 zlecanie i kontrola bieżących napraw i konserwacji budynku oraz remontów, 

 kontrola nad usuwaniem awarii i ich skutków, 

 przygotowywanie planów remontowych, itp., 

 utrzymywanie 24h pogotowia elektrycznego, wodnego oraz kanalizacyjnego – opcja płatna 

dodatkowo. 

 

Wyrażamy nadzieję, iż nasza oferta spotka się z zainteresowaniem z Państwa strony. 

Serdecznie zapraszamy do współpracy! 
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